Studencki savoir-vivre czyli praktyczne rady dla studentow

I roku i nie tylko:

Jak sie zwraca¢ do wyktadowcow?

Do wyktadowcow nalezy zwracac sie z uzyciem ich tytutu naukowego :

Pani Rektor / Panie Rektorze (takze do prorektorow),

Pani Dziekan / Panie Dziekanie (takze do prodziekandw),

Pani Profesor / Panie Profesorze,

Pani Doktor / Panie Doktorze,

w przypadku osdb z tytutem magistra stosowna jest powszechna forma
grzecznosciowa: Pani Magister/Panie Magistrze.

E-mail — kontakty drogg elektroniczng z pracownikami WIL:

kazda wiadomosc elektroniczna powinna mie¢ tytut (zrozumiaty i anonsujgcy powdd
korespondencji),

list elektroniczny (nawet najkrétszy) musi rozpoczynac¢ grzecznosciowy zwrot:
,Szanowna Pani/Szanowny Panie” (wraz z tytutem, jaki przystuguje adresatowi)
zamiast czesto spotykanego i stanowczo zbyt poufatego w oficjalnych kontaktach
»Witam”, a konczy¢ ,Z wyrazami szacunku” lub ,Z powazaniem” (wraz z imieniem i
nazwiskiem nadawcy oraz kierunkiem i rokiem studiéw) zamiast , Pozdrawiam” albo
jeszcze gorzej ,pozdr.”,

mail powinien zawierac tez wasze dane: imie, nazwisko, uczelnia, kierunek studiow,
rok studiow, grupa.

obowigzkowo dbac¢ nalezy o poprawnosc¢ jezykowg swoich e-maili (poczagwszy od
interpunkcji, na sktadni skornczywszy),

nie wolno w tresci maila postugiwac sie samymi wielkimi literami (kapitalikami),
wiadomosci formatowa¢ nalezy ostroznie, bez ekstrawagancji — uzywanie
niestandardowej czcionki, specyficznego tfa, emotikonéw oraz innych ,dekoracji”
jest niewskazane,

niedopuszczalne jest wysytanie jednej wiadomosci do wielu odbiorcow i
automatyczne udostepnianie ich adreséw (jesli zasadne jest przekazanie maila
wiekszej liczbie 0sdb, skorzystaé nalezy z pola ,BCC” lub ,,UDW?”, poniewaz nie kazdy
musi sobie zyczy¢, by jego adres e-mail zostat ujawniony pozostatym adresatom),
kategorycznie zabronione jest przesyfanie tresci czyichs maili innym osobom, bez
wczesniejszego uzyskania ich zgody,

wiadomosci do pracownikéw warto wysyta¢ z adresu, ktéry zawiera imie i nazwisko
nadawcy: jankowalski@gmail.com (zamiast dziubczek2349@gmail.com).




Przyktad:

NIE

od. ,,misia6969@buziaczek.pl”
do: jkowalski@pk.edu.pl!

mam takie pytanko kiedy przyjs¢ po zaliczonko bo teraz jestem zajety a bardzo pasuje mi w sobote.
Czekam na odpowied?.

Siemadero

Karol W.

(uwaga: mail oparty na faktach)

TAK

od: k4556 @onet.pl
do: jkowalski@pk.edu.pl

Szanowny Panie,
Uprzejmie prosze o odpowied?, czy konsultacje z zaje¢ projektowych odbedg sie w przysztym
tygodniu?

Z powazaniem

Adam Nowak
Kierunek Budownictwo, studia stacjonarne | stopnia, sem. 3, gr. GWC10

II.STUDENT GtODNY | ZMECZONY

Zle widziane jest jedzenie podczas zaje¢. Woda mineralna nikogo nie zdziwi, ale zajadanie sie
ciasteczkami, chipsami, chrupanie jabtek, popijanie kawy to juz przesada.
Sala wykfadowa to nie kawiarnia.

IV. TELEFONY KOMORKOWE

Niedopuszczalne jest w czasie zaje¢ korzystanie z telefondw komédrkowych. Telefony nalezy
wyfaczy¢ lub ustawié je na tryb "cichy". Wychodzenie w trakcie zajeé, bo koniecznie teraz
musicie odebraé potgczenie/oddzwonic jest dozwolone tylko w sytuacji wyzszej koniecznosci
i nie nalezy naduzywac takich sytuacji

V. JAK SIE UBRAC NA EGZAMIN i nie tylko

Strdj to nie wszystko, wazne to co ma sie w gtowie, ale na egzamin warto ubrac sie galowo
(tak, by nie wzbudzaé watpliwosci czy przyszliscie na egzamin, czy na piwo z kolegami).
Luzniejszg forme stroju mozina stosowal podczas chodzenia na zajecia dydaktyczne,
aczkolwiek krotkie spodnie (w czasie upatéw), mini spodniczki nie sg dobrze widziane. Sale
na WIL sg klimatyzowane.



